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1. Überblick 
 

Die Stadt Essen hat seit diesem Schuljahr das Tool SchülerOnline für die Anmeldung von Auszubilden-
den zur Erleichterung der Schulpflichtüberwachung eingeführt. 
Zur Unterstützung der Anmeldung wurde folgende Anleitung erstellt. 
Für Fragen steht die Abteilungsleitung der BS-IT unter y.feller@hnbk.de gerne zur Verfügung.  

2. Erstanmeldung 
 

2.1. Vorbereitung 
 
Zur wiederholten Anmeldung am System müssen Sie folgende Daten eingeben und definieren! 
 

1. Betriebskürzel (wird von Ihnen festgelegt!) 
2. Adresse, Telefonnummer und E-Mail-Adresse des Betriebes 
3. Erstbenutzer (später können weitere hinzugefügt werden) und dessen Kontaktdaten 
4. E-Mail-Adresse des Erstbenutzers 
5. Passwort (mindestens 8 Zeichen lang, mindestens ein Groß- und ein Kleinbuchstabe, mindes-

tens ein Sonderzeichen und mindestens eine Zahl) 
 
 

2.2. Durchführung 
 
Sie erreichen das System über folgenden Link: 

 
https://www.schueleranmeldung.de/Prod/PresentationLayer/StartbildschirmBetriebe/pageStartbild-
schirmHome.aspx?2853 
 
Hier sehen Sie die auszufüllenden Felder in Form von Beispielscreenshots: 

 
Anmeldeseite – gehen Sie rechts unten auf „Registrieren“ 

mailto:y.feller@hnbk.de
https://www.schueleranmeldung.de/Prod/PresentationLayer/StartbildschirmBetriebe/pageStartbildschirmHome.aspx?2853
https://www.schueleranmeldung.de/Prod/PresentationLayer/StartbildschirmBetriebe/pageStartbildschirmHome.aspx?2853
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Definition Betriebskürzel und Betriebsdaten: 

 
Definition der Daten des Erstbenutzers  

 
Übersicht Zugangsdaten: 

Hier sehen Sie die Zugangsdaten für Ihren Betrieb. Merken Sie sich diese für spätere Anmeldungen. 
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3. Kontaktpersonen (Ausbilderinnen und Ausbilder) einpflegen 
 

Bei der Anmeldung von Auszubildenden müssen Sie Kontaktdaten der Ausbilderinnen und Ausbilder 
angeben. Diese werden bei der Anmeldeeingabe aus einer Liste ausgewählt, die Sie vor Durchfüh-
rung der Anmeldung in der Liste Kontakte definieren müssen. 
Gehen Sie hierzu auf: 
 
 

 
Folgende Daten sind anzugeben: 
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4. Optional – weitere Systemnutzer und Systemnutzerinnen einpfle-
gen 

 
Falls die Anmeldung von Auszubildenden noch von weiteren Personen durchgeführt wird, können Sie hier 
weitere Benutzer und Benutzerinnen definieren. Sie legen einen Benutzernamen fest, geben Vor- und Nach-
name sowie die E-Mail-Adresse ein und der Benutzer bzw. die Benutzerin wird per E-Mail angeschrieben und 
kann sich registrieren. 
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5. Anmeldung von Auszubildenden 

5.1. Vorbereitung 
 

Halten Sie von den Auszubildenden folgende Daten bereit: 
 

1. Name 
2. Vorname 
3. Geburtsdatum 
4. Land/PLZ/Wohnort 
5. Straße und Hausnr 
6. Geburtsort 
7. Telefonnummer 
8. Geschlecht 
9. Staatsangehörigkeit 
10. Ausbildungsberuf  
11. Einverständniserklärung der Weitergabe der E-Mail- Adresse des Auszubildenden und An-

gabe dieser! 
(Dann können die Auszubildenden seine für die Schulaufnahme benötigten Daten vorberei-
tend selbst eingeben und sich selbständig über den Status der Anmeldung informieren!) 

12. Den Schulabschluss, den die Auszubildenden erzielt haben sowie  
Namen und Ort dieser Schule. 

13. Den von Ihnen präferierten Berufsschulblock (1, 2 oder 3 ansonsten "keine Auswahl"). 
Hinweis: Für bestimmte Berufe können wir nach der Neuordnung nur bestimmte Blöcke an-
bieten, deshalb ist hier die Auswahl auf diese Blöcke beschränkt. Notfalls kann in der Unter-
stufe aber von dieser Einordnung abgewichen werden. Wenn dies gewünscht ist, erstellen 
Sie bitte eine Bemerkung in dem dafür vorgesehenen Textfeld. 

 

5.2. Durchführung 
 

Login 
 
Wir empfehlen die Anmeldung per E-Mail. Die Anmeldung per Betriebskürzel und Benutzername ist aber auch 
möglich. 
Sollten Sie das Passwort vergessen haben, können Sie dies unter Angabe der E-Mail-Adresse zurücksetzen. 
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Dateneingabe 

 
Die vorbereiteten Daten können jetzt wie folgt eingegeben werden: 
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Falls der Auszubildende dem System noch nicht bekannt ist, werden hier weitere für die Einschulung 
benötigte Stammdaten abgefragt. 
Diese müssen aber nicht von Ihnen eingegeben werden! 
Wenn Sie eine E-Mail-Adresse vom Auszubildenden hinterlegt habe, wird dieser beim Login in das 
System aufgefordert, die Daten zu vervollständigen! 
Gehen Sie einfach auf „weiter“! 
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Weitere Dateneingabe 
 
Hier wählen Sie eine Kontaktperson aus der vorher definierten Liste aus, geben die Stadt Essen und 
den gewünschten Beruf ein. 
Unter Schule wählen Sie „Essen- Heinz-Nixdorf-Berufskolleg“ und unter Anmeldeoption können Sie 
die von Ihnen präferierte Blockphase auswählen, falls diese verfügbar ist. 
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Schulpflichtüberwachung 
 
Da das neue Anmeldetool zur Schulpflichtüberwachung eingesetzt wird, ist die Eingabe der Schule, 
an der die Auszubildenden den letzten Schulabschluss erworben haben, ein Pflichtfeld.  
 
Hier müssen Sie auf Basis des letzten Schulabschlusszeugnisses der Auszubildenden die genaue 
Schulbezeichnung, die Schulform und den letzten Schulabschluss eingeben. 
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Abschließend wird folgendes Bestätigungsformular angezeigt: 

  
Nach dem Absenden erfolgt folgende Ansicht: 
 

 
Klicken Sie hier unten rechts auf „Anmeldeformular öffnen“! 
Dann wird ein pdf- Dokument heruntergeladen, das eine Anmeldebestätigung inklusive der ausge-
wählten Blockpräferenz enthält. 
 
Ab Mitte Juni erhalten Sie eine Anmeldebestätigungen inklusive der konkreten Klassenzuordnung 
und des Einschulungstermins sowie detaillierter Einschulungsinformationen per E-Mail. 
 
 


