Heinz—Nixdqrf—

fiir Elek hnik, Inf und Telek ikati hinik

Anmeldung von
Auszubildenden

in der Berufsschule IT

mit dem Tool ,,Schiileronline”

Inhaltsverzeichnis

1. UBERBLICK..cccueesuessterseerseesseesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesnnes
2. ERSTANIMELDUNG .....veeueeueireeneeresreeesessessesssessessessssssessessessssssessessssssessessessssssessessesnssssessesstsnsessessessssnsessesnes

2.1, V/ORBEREITUNG ..tttttttttusesesesesesenssesssssasssasssssasesssssssssssassssssssssssssssssss s s st st s s st 5585555555888 8 st st s st s s s s s sbsbssasnsnnnnn
2.2. DIURCHFUHRUNG ...tvttttttttttttuttstststssssssasass sttt s 855 s st s s ssssssssmsmsnsnnnnn

3. KONTAKTPERSONEN (AUSBILDERINNEN UND AUSBILDER) EINPFLEGEN ........cccoccereuerirunnnsunessseesesuesssanens
4. OPTIONAL — WEITERE SYSTEMNUTZER UND SYSTEMNUTZERINNEN EINPFLEGEN ........coovvvririiiiiininnnnnnnnns
5. ANMELDUNG VON AUSZUBILDENDEN............ccceuuetemmmmmmmmmmmmmmmemmmmmmmmmmsmmmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

5.1. WORBEREITUNG ..eevvvuuueeeeeeressnnaeeeessssssnesasessssssssnnasessssssssnnsesessssssssnnsesessssssssnnsesessssssnsnnsessssssssnnnnsesessssssnnnenees
5.2. DURCHFUHRUNG 1ttuueeeereststneieeeeeresasseaeeeessssssnnsesesssssssnnasessssssssnnseseesssssssnnsesessssssnsnseessssssssnnnesessssssssnnaeseessses

Stand: 26.03.2021



Heinz-Nixdqrf—BerufskoIqu

fiir Elek hnik und i hnik

der Stadt Essen

1. Uberblick

Die Stadt Essen hat seit diesem Schuljahr das Tool SchiilerOnline fur die Anmeldung von Auszubilden-
den zur Erleichterung der Schulpflichtiiberwachung eingefiihrt.

Zur Unterstitzung der Anmeldung wurde folgende Anleitung erstellt.

Fiir Fragen steht die Abteilungsleitung der BS-IT unter y.feller@hnbk.de gerne zur Verfiigung.

2. Erstanmeldung

2.1. Vorbereitung
Zur wiederholten Anmeldung am System miussen Sie folgende Daten eingeben und definieren!

Betriebskirzel (wird von lhnen festgelegt!)

Adresse, Telefonnummer und E-Mail-Adresse des Betriebes

Erstbenutzer (spater konnen weitere hinzugeflgt werden) und dessen Kontaktdaten
E-Mail-Adresse des Erstbenutzers

Passwort (mindestens 8 Zeichen lang, mindestens ein Grol3- und ein Kleinbuchstabe, mindes-
tens ein Sonderzeichen und mindestens eine Zahl)

vk wnN e

2.2. Durchfiihrung
Sie erreichen das System Uber folgenden Link:

https://www.schueleranmeldung.de/Prod/PresentationLayer/StartbildschirmBetriebe/pageStartbild-
schirmHome.aspx?2853

Hier sehen Sie die auszufiillenden Felder in Form von Beispielscreenshots:

Anmeldeseite — gehen Sie rechts unten auf ,Registrieren”

Hilfe
SChUler Impressum
on | ne Datenschutzerklarung
Home die Idee dabei sein Bildungsangebote Aktuelles

I Login

..hier melden Sie sich mit Ihren
Zugangsdaten an.

_/ Login mit Benutzernamen

O] Login mit E-Mail

E-Mail I

Passwort 1 ‘

[ Login |

¥ » passwort vergessen?
Herzlich willkommen im Portal Schiiler Online Lchhabe nochkeinBasswort!

Sie befinden sich im Zugang fiir Betriebe. Hier haben Sie die Mdglichkeit,
entsprechenden Berufsschule ein neues Ausbildungsverhéltnis anzuzeigen.
kénnen Sie sich dartiber informieren, welche Schule welchen Beruf beschulté
bereits eine Zugangskennung fiir Ihren Betrieb besitzen, loggen Sie sich nU
Andernfalls wéhlen Sie Registrieren

Aktuelles

16.03.2021 Passwort vergessen? Login nicht méglich?
Wenn Sie sich nicht mehr einloggen kénnen, kénnen Sie das Passwort flr
Ihren Zugang zuriicksetzen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

der

[ erstmalige Registrierung!

nn fur Ihren Betrieb noch kein
eingerichtet wurde, kénnen Sie

| Registrieren |
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Definition Betriebskiirzel und Betriebsdaten:

Home die Idee dabeisein Bildungsangebote Aktuelles

Ausbildungsbetrieb An

rechpartner Zugangsdaten

Angaben zum Ausbildungsbetrieb

Betriebsname*

|HNBKTestbetrieb

f’.ﬁ.’:f,?,t ]DahnstraBe 50

Land/Plz/Oort* | D  v|| 45144 || Essen v
Telefon* | 0201 ||76060 \
Fax ] ]
E-Mail | HNBKTestbetrieb@hnbk.de |
Datenfreigabe

weiter E

* notwendige Angaben

Definition der Daten des Erstbenutzers

Home die Idee dabei sein Bild gebote Aktuelles

Ausbildungsbetrieb Ansprechpartner Zugangsdaten

Angaben zum Ansprechpartner fir die Berufsschule

Anrede*® | Herr v

) Ansprechpartner* |[Max Mustermann |
Filiale/Bereich |HNB|<Testbetrieb Hauptstandort |

Strabe 1 | DahnstraBe 50

Land/Plz/ort* | D  v|| 45144 || Essen v
Telefon* | 0201 |[76060 |

Fax | |

E-Mail* |m.mustermann@hnbk.de |

weiter E

* notwendige Angaben

Ubersicht Zugangsdaten:

Hier sehen Sie die Zugangsdaten fiir Ihren Betrieb. Merken Sie sich diese fir spatere Anmeldungen.

Home die Idee dabei sein Bildungsangebote Aktuelles

Ausbildungsbetrieb Ansprechpartner Zugangsdaten

Zugangsdaten fur Ihren Betrieb

Betriebskiirzel*

|HNBK IDas Betriebskirzel,
|der Benutzername
und das Passwort

Benutzer* |Mustermann

*
Passwort I.ooooooooo |sind auf 16-Zeichen
2?:2‘:.‘?.’3.“* [seesarseee lbegrenzt.

E-mail Be""tze |m.mustermann@hnbk.de |

Benutzergruppe® I Ausbildungsleitung ""

Sie legen hier einen ersten Benutzer fir Ihren Betrieb an. Sie
kdnnen jederzeit Uber den Mendpunkt 'Benutzerverwaltung’,
Untermendpunkt 'neue/r Benutzer/in' weitere Benutzer anlegen. Das | ||

et nbaleftioal Sabk Efte fadam ssranibanomne Masmeibmas dos cbao
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fiir Elektrotechnik, Informations- und Telekommunikationstechnik
ler Stadt Esser

3. Kontaktpersonen (Ausbilderinnen und Ausbilder) einpflegen

Bei der Anmeldung von Auszubildenden missen Sie Kontaktdaten der Ausbilderinnen und Ausbilder
angeben. Diese werden bei der Anmeldeeingabe aus einer Liste ausgewahlt, die Sie vor Durchfiih-
rung der Anmeldung in der Liste Kontakte definieren miissen.

Gehen Sie hierzu auf:

Kontakt

SChl.]ler Impressum

Datenschutzerklarung

« Passwort dndern

die Idee dabei sein Bildungsangebote Aktuelles « Logout
» home
Administration " stammdaten Mitteilungshistorie
Dokumentation Kontakte »  Ubersichtsliste
Benutzerverwaltung » | neuer Kontakt

nTrigste In aller Kurze...

Import Schema Azubis
+ Schuler Online fur die Anmeldung Ihrer Azubis nutzen.

Wie funktioniert das hier?

Folgende Daten sind anzugeben:

neuer Kontakt speichern

Ansprechpartner

Angaben zum Ansprechpartner fur die Berufsschule

Anrede* bitte auswahlen hd
Ansprechpartner*
Filiale/Bereich
StraBe + Hausnr.* DahnstraBe 50

Land/Plz/ort* D V\ | 45144 H Essen h

Telefon* ‘ ‘ |

Fax ‘

E-Mail*
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der Stadt Essen
4. Optional — weitere Systemnutzer und Systemnutzerinnen einpfle-

gen

Falls die Anmeldung von Auszubildenden noch von weiteren Personen durchgefiihrt wird, kénnen Sie hier
weitere Benutzer und Benutzerinnen definieren. Sie legen einen Benutzernamen fest, geben Vor- und Nach-
name sowie die E-Mail-Adresse ein und der Benutzer bzw. die Benutzerin wird per E-Mail angeschrieben und
kann sich registrieren.

» home » Administration » Benutzerverwaltung » neue/r Benutzer/in

Auszubildende L Testbetrieb2 HNBK2/Mustermann

Administration ¥ Stammdaten speichern

Dokumentation Kontakte 4

Benutzerverwaltung »  Ubersichtsliste

Import Schema Azubis

Benutzergruppe* Gruppenrechte Y]
Nachname

Vorname

E-Mail*

* notwendige Angaben

Hinweise zum Erstellen von Nutzerkonten:

= Die Lénge des Benutzernamens ist auf 16 Zeichen begrenzt.

= Die Rechte der einzelnen Benutzergruppen finden Sie unter dem Menlpunkt "Administration” >
"Benutzerverwaltung" > "Gruppenrechte"

= Beim Speichern des neuen Nutzerkontos wird eine E-Mail an den Nutzer/die Nutzerin verschickt. Die E-Mail enthalt

einen Link tber den das Passwort fir den Nutzer festgelegt werden kann. Der Nutzer/die Nutzerin wird Uber den
Nutzernamen und den Ablauf des Logins informiert.
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fiir Elektrotechnik, Informations- und Telekommunikationstechnik
¢ Stadt Esser

5. Anmeldung von Auszubildenden
5.1. Vorbereitung

Halten Sie von den Auszubildenden folgende Daten bereit:

Name

Vorname

Geburtsdatum

Land/PLZ/Wohnort

StralRe und Hausnr

Geburtsort

Telefonnummer

Geschlecht

Staatsangehorigkeit
. Ausbildungsberuf
. Einverstandniserklarung der Weitergabe der E-Mail- Adresse des Auszubildenden und An-

gabe dieser!

(Dann kénnen die Auszubildenden seine fir die Schulaufnahme bendétigten Daten vorberei-

tend selbst eingeben und sich selbstdndig Giber den Status der Anmeldung informieren!)
12. Den Schulabschluss, den die Auszubildenden erzielt haben sowie

Namen und Ort dieser Schule.

13. Den von lIhnen préaferierten Berufsschulblock (1, 2 oder 3 ansonsten "keine Auswahl").
Hinweis: Flr bestimmte Berufe konnen wir nach der Neuordnung nur bestimmte Blécke an-
bieten, deshalb ist hier die Auswahl auf diese Blocke beschrankt. Notfalls kann in der Unter-
stufe aber von dieser Einordnung abgewichen werden. Wenn dies gewiinscht ist, erstellen
Sie bitte eine Bemerkung in dem dafiir vorgesehenen Textfeld.

Lo NOWURWNRE

(R
= O

5.2. Durchfiihrung
Login

Wir empfehlen die Anmeldung per E-Mail. Die Anmeldung per Betriebskiirzel und Benutzername ist aber auch
moglich.
Sollten Sie das Passwort vergessen haben, kdnnen Sie dies unter Angabe der E-Mail-Adresse zuriicksetzen.

| Login I Login
..hier melden Sie sich mit Thren -.hier melden Sie sich mit Thren
Zugangsdaten an.

Zugangsdaten an.
Login mit Benutzername '.‘ Login mit Benutzernamen
@ Login mit E-Mail Login mit E-Mail
E-Mail [m.mustermann@hnbk de] Betriebskiirzel |[HNBK |
Benutzer |MUStermann |
Ihrem Account ist derzeit nur ein
Betrieb zugeordnet.
passwurt SRRERRRREN
Passwort sansnsRnEn | LDQII’I |
| Login |
N Passwort vergessen?
— - 1
| Ich habe noch kein Passwort!

Ich habe noch kein Passwort!
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Heinz-Nixdorf-Berufskolleg
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Dateneingabe

Kantakt

SChuler Impressum

Diatenschutzerkldrung

« Passwort Sndern
< Logout

die Idee dabei sein Bildungsangebote Aktuelles
# _homa

Administration *  neus Anmeldung

Mitteilungshistorie

Dokumentation Import Azubis

19.08.2020 Neues Handbuch verfiigbar
Das Handbuch flhrt Sie von der Registrierung Lhres Betriebs bis zur Anmeldung von Azubis sicher durch Schiler
Online. Rufen Sie im Menu den Punkt 'Dokumentation’ auf. Laden Sie dort die Datei 'Betrieb-Hilfe.pdf” herunter.

11.08.2020 NEU HIER? Das Wichtigste in aller Kiirze...
Herzlich Willkommen. Danke dass Sie Schiiler Online fir die Anmeldung Ihrer Azubis nutzen.

Die vorbereiteten Daten kénnen jetzt wie folgt eingegeben werden:

#» home # Auszubildende » neue Anmeldung

Testbetrieb TBetriebh/TBetrich

ubi

pi-J
I~

Auszubildende/r

Nachname®* Mustermann

Vorname* Max

Geburtsdatum*® 01.02.2001

Land/Plz/Wohnort* D w 45144 Essen il

Straffe + Hausnr.® |Dahnstra|’3e 50 |

Ortsteil | |

Geburtsort* |ESSEFI |
|

Geburtsname

|
1. Telefon* | 0201 ||76060 |
| |

2.Telefon |

Geschlecht* ) Frau ® Mann O Divers O ohne Angaben
Staatszugehdrigkeit* | deutsch V|
Konfession | bitte auswahlen V|
E-Mail | |

[Ich méchte keine E-Mail-Adresse fur den Azubi angeben. Mir ist bewusst, dass
er/sie ohne hinterlegte E-Mail-Adresse keinen Zugriff auf sein/ihr Schiler Online-
Konto hat.

Die E-Mail-Adresse kann hinterlegt werden, damit Auszubildende Zugriff auf den Stand ihrer
Bewerbung erhalten. Wenn Sie die Anmeldung abgeschickt haben, wird automatisch eine E-
Mail an den/die Auszubildende verschickt.

weiter E

* notwendige Angaben
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Falls der Auszubildende dem System noch nicht bekannt ist, werden hier weitere fiir die Einschulung
bendtigte Stammdaten abgefragt.

Diese miissen aber nicht von lhnen eingegeben werden!

Wenn Sie eine E-Mail-Adresse vom Auszubildenden hinterlegt habe, wird dieser beim Login in das

System aufgefordert, die Daten zu vervollstandigen!

Gehen Sie einfach auf ,,weiter”!

» home » Auszubildende » neue Anmeldung

Testbetrieb

*

Erziehungsberechtigt

Anrede

Machname
Vorname
Land/Plz/Wohnort
Stralie + Hausnr.
Telefon

E-Mail
Sorgeberechtigt

Erziehungsberechtigt

Anrede

MNachname
Vorname
Land/Plz/Wohnort
StraBe + Hausnr.
Telefon

E-Mail

Sorgeberechtigt

notwendige Angaben

Motfalladresse

Adresse ilibernehmen [E|

| bitte auswahlen V|
| |
| |
ENRal I v|
| |
| |

| |
| bitte auswahlen V|

Adresse libernehmen [EI

| bitte auswahlen V|
|
| |
D v | v
| |
| |
| |
| bitte auswahlen V|

zurick E weiter m

TBetriebh / TBetrieb
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Weitere Dateneingabe

Hier wahlen Sie eine Kontaktperson aus der vorher definierten Liste aus, geben die Stadt Essen und
den gewiinschten Beruf ein.

Unter Schule wahlen Sie ,Essen- Heinz-Nixdorf-Berufskolleg” und unter Anmeldeoption kdnnen Sie
die von lhnen praferierte Blockphase auswahlen, falls diese verfligbar ist.

Testbetrieb2 HNBK2/Mustermann

Anmeldung

Anmeldung am Berufskolleg

Kontaktperson fur die Berufsschule?*

‘ Test (Test) v|
In welchem/welcher Kreis/Stadt befindet sich die Berufsschule?*

‘ Essen (Stadt) v|
Ausbildungsberuf*

\ Fachinformatiker/in - Anwendungsentwicklung V|
Berufsschulen mit der gewahlten Ausbildung*

\ Essen, Heinz-Nixdorf-Berufskolleg V|

Anmeldeoptionen

® Fachinformatiker/in - Anwendungsentwicklung

O Fachinformatiker/in - Anwendungsentwicklung 1.Blockphase
(O Fachinformatiker/in - Anwendungsentwicklung 2. Blockphase

O Fachinformatiker/in - Anwendungsentwicklung 3. Blockphase

Ausbildung (vom - bis)* 101.08.2021 |31.07.2024

Info Betrieb an Berufsschule

y

zuriick E weiter E
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Schulpflichtiiberwachung

Da das neue Anmeldetool zur Schulpflichtliberwachung eingesetzt wird, ist die Eingabe der Schule,
an der die Auszubildenden den letzten Schulabschluss erworben haben, ein Pflichtfeld.

Hier missen Sie auf Basis des letzten Schulabschlusszeugnisses der Auszubildenden die genaue
Schulbezeichnung, die Schulform und den letzten Schulabschluss eingeben.

*» home # Auszubildende » newe Anmeldung

Testbetrieb TBetrieb/TBetrieb

Schulbildung

vorherige Tatigkeit

® Schule

) Berufsschule (duale Ausbildung)
) berufstitig

) arbeitslos

) Wehr-,Bundesfreiwilligendienst
) Hochschule/uni

Schulen in NRW* [l Schule liegt auBerhalb von NRW
| Essen, Heinz-Nixdorf-Berufskolleg V|

Schulform
| Berufliches Gymnasium (mit Berufsabschluss) V|

letzter Schulabschluss
| allgemeine Hochschulreife (Abitur) V|

zurick E weiter E

notwendige Angaben
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AbschlieBend wird folgendes Bestatigungsformular angezeigt:

» home » Auszubildende » neue Anmeldung
Testbetrieb TBetrieb/TBetrieb

Ubersicht
Bitte Uberprifen Sie Ihre Angaben

Berufsschule
Essen, Heinz-Nixdorf-Berufskolleg

Ausbildungsberuf
Fachinformatiker/-in Daten- und Prozessanalyse

Ausbildungsbetrieb
Testbetrieb
Hermannstrasse 50
45239 Essen
0201123123

Auszubildender

Max Mustermann (01.02.2001)
Dahnstra3e 50

45144 Essen

zuriick E absenden

Nach dem Absenden erfolgt folgende Ansicht:

» home » Auszubildende » neue Anmeldung
Testbetrieb TBetrieb/TBetrieb

Formular

dltnisses fir Max Mustermann fir den Beruf Fachinformatiker/-in Daten- und
nisch an die Berufsschule Essen, Heinz-Nixdorf-Berufskolleg Gbermittelt.

Die Anzeige des Ausbildungsy
Prozessanalyse wurde elek

Eine Bestatigung der Ausbildungsanzeige fir Ihre Unterlagen erhalten Sie mit einem Klick auf Druck fiir Ihre Unterlagen.

Néachste Schritte

Fur die erfolgreiche Anmeldung missen Sie noch das Anmeldeformular und die bendtigten Unterlagen bei der Schule einreichen.
Das Anmeldeformular kénnen Sie mit einem Klick auf Anmeldeformular 6ffnen herunterladen. Dort finden Sie auch die Angabe der
benétigen Unterlagen.

Auszubildende kénnen das Anmeldeformular auch selbst in ihrem eigenen Schiiler Online-Konto abrufen. Dort kénnen sie auch die

Anmeldung elektronisch gegeniiber der Berufsschule bestatigen.

ten Auszubildende kein Schiiler Online-Konto gehabt haben
Schritten erhalten Auszubildende dann ihr Passw

wurde es mit dieser Anmeldung automatisch erstellt. Mit folgenden

- www.schueleranmeldung.de aufrufen
- Vorname, Nachname und Geburtsdatum eintra
- E-Mail-Adresse eingeben und auf Passwort anforde

f Passwort vergessen klicken
Ubersichtsliste einsehen.

Den Status dieser Anmeldung konnen Sie jederzeit unter Auszu

Druck fiir Ihre Unterlagen @ Anmeldeformular 6ffnen E Ubersichtsliste E

notwendige Angaben

Klicken Sie hier unten rechts auf ,Anmeldeformular 6ffnen”!
Dann wird ein pdf- Dokument heruntergeladen, das eine Anmeldebestatigung inklusive der ausge-
wahlten Blockpraferenz enthilt.

Ab Mitte Juni erhalten Sie eine Anmeldebestatigungen inklusive der konkreten Klassenzuordnung
und des Einschulungstermins sowie detaillierter Einschulungsinformationen per E-Mail.
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